Licenciado
GEOVANY DANIEL
Viceministro de cultu
Su despacho

a

Estimado Viceminist

De la manera mas atenta me ¢
ACTIVIDADES MENSUALES
Servicios Técnicos| Ndamerg
Numero 625-2019, correspon
-de mis honorarios le estoy pre
000008 ___

Actividades realizadas:

Apoyar en la elaboraciq

b) Apoyar a la gestién cor
jos vehiculos y maguin

c) Apoyar en la realizacié

Guatemaila 30 de diciembre de 2019
' informe No. 006-2019

NORIEGA SALAZAR

_/

dirijo a usted cxan el propésito de presentar mi INFORME DE
conforme lo/estipulado en eI Contrato Administrativo por
) 6450-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
diente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro

sentando factura de pequefio contribuyente Serie A namero
W

N de documentos oficiales.

) el Departamento Financiero los vales de combustibles para
aria del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

n de la programacion de pilotos de acuerdo a [és actividades

de!l Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

dy Apoyar en la elaboraciq

Apoyar en la realizacio
cuando sea necesario.

servicios.

)
(agua, luz, teléfonos y

h) Otras actividades afines

Apoyar en la| elaborag

Apoyar en ia elaboracid

bn de cotizaciones para efectuar reparaciones pequefias.

n de inventarios de insumos y elaboracion de requerimientos

ion del informe mensual del funcionamiento de todos los

in de expedientes para pago puntual de los servicios basicos
btros).

al conirato.




Resultados obtenidos:

a) Se apoyd en la gestion de vales para combustible, necesario para vehiculos y
maquinaria del Centro|Cuitural Miguel Angel Asturias, en ¢l mes de diciembre de
2019

b) Se apoyé en| ia elabgdracion de la programacion de los pilotos, para cubrir las
distintas actividades, tgies como: traslade de documentacién, comisiones y traslado
del personal que trabaja en horario nocturno, en las diferentes actividades que se '
realizan en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de diciembre
de 2019

c) Se apoy6 en la realizacion del informe de la situacién actual de los servicios, tales
como servicig telefonigo, Internet, agua, iuz, asi como el estado de los vehiculos -
propiedad de Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Se apoyd en|la conformacion de expedientes para pago de agua, luz, internety -
teléfonos del Centro Culiural Miguel Angel Asturias, en el mes de diciembre de 2019.

del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, tales como; pintura de camerinos de”

g) Se apoybenel seguir]iento de las actividades requeridas por parte de la Direccion
estrellas del lado Oriente y Poniente, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

f) Se apoy0 en la entrega de Boletos en los diversos eventos realizados durante el -
mes de diciembre 2019 en Centro Cultural Miguel Angel Asturias,

g) Se apoy6 en ja coordipacion con el equipo de Mantenimiento e Infraestructura, en
la realizacion de diversas actividades, como, pintura de camerinos, pequefias
cotizaciones ge materjales y articulos para el mantenimiento de Centro Cultural
Miguel Angel Asturias. '

e

djera




Guatemala 30 de diciembre de 2019

Informe No. 007-2019
Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por| Servicigs Técnicos Niumero 6450-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial NGmero 625-2018, correspondiente al periodo del 15 de juiio al 31
de diciembre del presente afio| siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas:

a) Apoyar en ia elaboracion de documentos oficiales.

b) Apoyar en la gestion ton el Departamento Financiero los vales de combustible
para los vehiculos y maquinas del Ceniro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Apovar en lal realizacién de la programacion de los pilotos, de acuerdo a las
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Apovyar en la elaboracion de cotizaciones, para efectuar reparaciones pequefias.

e) Apoyar en la realizacion de inventarios de Insumos y elaboracion de
requerimientos cuando|sea necesario.

N Apovar en ia|elaboradion del informe mensual del funcionamiento de todos los
servicios.

g) Apoyar en la elaboracién de expedientes para pago puntual de los servicios

basicos (agua, luz, teléfonos, intemnet y otros).

des afines al contrato.

olna'Najera.-
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Viceministro d
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Estimado Vice
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de presentar
estipulado en
2019._Aprobac
correspondier
siendo lo sigu

Informe Fina

ANIEL N
le Culture

2rministro:

io med

Tante el
ite al perfiodo del 15 de julio al 31 de diciembre del presente ano,

mas ater
mi INFO
el Cont

iente:

Guatemala 30 de diciembre de 2019
Informe No. 007-2019

DRIEGA SALAZAR

1

ita me dirijo a usted con el proposito

RME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo

to Administrativo por Servicios técnicos Namero 6450-
acuerdo ministerial Namero 625-2019,

de Resuitados Obtenidos:

a) Se apoyd
combustib
Asturias,

b) Se apoyd
diversas

Nacional y
nocturno

Miguel An

c) Se apoyd

paraeltbhu

d) Se apoyd

y oportung

e) Se apoyd

actividade

actividad
y VICEeVers
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le, para

en la elg

en las dii
gel Astur

en ka ges
en funcio

en la ela
y de fos s

en la ¢
s realizac

Departamento Financiero, la gestién de los vales de
vehiculos y maguinas del Centro Cultural Miguel Angel

boracién de la programacion de los pilotos, para cubrir las
s, tales como: traslado de documentaciéon al Palacio
sa, comisiones, raslado de personal que labora en horario
ferentes actividades que se realizan en el Centro Cultural
as.

stion de diferentes cotizaciones de materiales y suministros
namiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

boracion de los diferentes expedientes para el pago puntual
ervicios basicos tales como: (agua, luz, teléfono, internet)

yrganizacion, de la entrega de boletos, a las diferentes
as en Centro Cultural Miguel Angel Asturias.




f) Se apoyd en Ig gestion de pago, por el servicio de mantenimiento de los
vehiculps propiedad de Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Se apoyd en aclividades realizadas en Centro Cultural Miguel Angel Asturias,
como: maratdn b kilometros, confarencias y eventos del salén tras-bastidores.

Serngio




